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АННОТАЦИЯ: Доклады, представляемые на рассмотрение в оргкомитет симпозиума, должны быть оформлены с использованием данного шаблона, который специально разработан и адаптирован для дальнейшего размножения посредством фоторепродукции. Во избежание различий оформления отдельно взятых работ в итоговом сборнике, верстку текстовой части доклада следует осуществлять строго в соответствии с рекомендациями, приведенными в данной инструкции. Оформленные в соответствии с данным шаблоном доклады будут уменьшены до 75% размера и отпечатаны в итоговом сборнике в черно-белом варианте. Шаблоны оформления русскоязычных и англоязычных версий докладов различны.
КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА: карст, риск, горная порода, окружающая среда, провалы, пещеры, геологические условия.
1 ОБЩИЕ ИНСТРУКЦИИ
1.1 Область печати
Текст доклада следует размещать в пределах печатаемой области размерами 187 ( 272 мм. Для этого в настройках «Параметров страницы» во вкладке «Поля» следует указать отступы от краев листа, аналогичные приведенным в таблице 1.
Таблица 1. Параметры полей для листа A4.

	Опция
	формат A4

	
	см
	дюймы

	Верхнее
	1.2
	0.47"

	Нижнее
	1.3
	0.51"

	Внутри
	1.15
	0.45"

	Снаружи
	1.15
	0.45"

	Остальные
	0.0
	0.0"

	Ширина колонки*
	9.0
	3.54"

	Промежуток между колонками*
	0.7
	0.28"


* Диалоговое окно «Колонки» в меню «Формат».

1.2 Настройки шрифта, его размеров и межстрочного интервала
В процессе верстки доклада следует использовать шрифт Times New Roman, размер – 12, межстрочный интервал – 13. Курсивом выделяется заголовки второго уровня, математические параметры, входящие в формулы (за исключением log, sin, cos, ln, max, d (в dx), и им подобных), латинские имена и названия и ссылки на названия журналов, сборников и книг в списке литературы. Полужирный формат текста используется только в исключительных случаях, когда необходимо подчеркнуть значимость того или иного вывода. Подчеркивание в текстовой части доклада недопустимо. Для таблиц, подписей рисунков списка литературы используется 10 размер шрифта.

Автоматическая расстановка переносов должна быть включения (меню «Сервис», подменю «Язык» опция «Расстановка переносов…»).

В процессе верстке следует избегать излишних пустых строк между абзацами.
2 НАЧАЛО
2.1 Формирование нового файла с шаблоном
Для упрощения процедуры верстки доклада скопируйте данный файл в Вашу рабочую папку и переименуйте его, назвав по фамилиям автором, разделенных запятыми (например, «Иванов, Потапов, Clarke.doc»). Дальнейшую работу осуществляйте в данном файле. Вводите текст вручную или последовательно копируйте отдельные абзацы текста из заранее набранного источника.
2.2 Название доклада, авторы, место работы
Замените текущее название доклада в шаблоне на Ваше. Название работы должно быть набрано строчными буквами. Использование прописных букв допускается только применительно к конкретным терминам и названиям. Название доклада не должно превышать 75 символов.

Замените имена авторов работы из шаблона на Ваши (сначала инициалы потом фамилия). Если несколько авторов имеют одно место работы/учебы, то их следует размещать в одной строке через запятую.

Замените текст в строке с местом работы/учебы на Ваш. Вводите информацию в соответствии с принятым порядком (Название организации, город, страна, адрес электронной почты).
Если некоторые соавторы доклада имеют отличное от прочих место работы/учебы, то посредством операции копировать/вставить выше обозначенные процедуры следует повторить в последующих строках.

Весь выше обозначенный в подразделе текст должен быть помещен в верхнюю рамку первой страницы. Размеры и положение рамки менять запрещено. Изначальные параметры рамки следующие: ширина – 187 мм, высота – 73 мм, установлена привязка к верхней части страницы.
2.3 Аннотация и ключевые слова
Для редактирования аннотации поместите курсов мыши на первое слово после фразы «АННОТАЦИЯ: » и введите Ваш текст. Длина аннотации не должна превышать 150 слов. Аннотация, подобно названию работы, списку авторов и местам их работы/учебы, вводится в отдельную рамку. Размер аннотации не должен превышать размеров шаблонной рамки, ширина которой – 187 мм, высота – 73 мм, установлена привязка к середине страницы.
Ключевые слова следует вводить сразу после аннотации. Допускается ввод не более 8 ключевых слов или словосочетаний. Стиль оформления шрифта – курсив.
2.4 Начало ввода текста доклада
Если текст вашей работы структурирован по разделам и начинается с заголовка первого раздела, то замените текущее название раздела «ОБЩИЕ ИНСТРУКЦИИ» в шаблоне на Ваше.

Если текст работы не структурирован по разделам и представляет собой цельное изложение, то существующие в шаблоне разделы и подразделы должны быть удалены.

Шаблоном предусмотрено структурирование текста только на разделы и подразделы.
3 ПОЛОЖЕНИЕ ТЕКСТА
3.1 Форматирование текста и абзацев
Основной текст работы помещается в две колонки по 9 см шириной, промежуток между колонками – 0,7 см. Шрифт основного текста – Times New Roman, размер – 12, межстрочный интервал – 13. Размер шрифта названия работы – 18, списка авторов – 14, места работы авторов – 12, при межстрочных интервалах, соответственно, равных 20, 16 и 13. Текст в таблицах и их названиях, названиях рисунков и в списке литературы оформляется 10 кеглем. В процессе верстке следует избегать излишних пустых строк между абзацами. Избегайте появления заголовков разделов и подразделов в конце страницы и основного текста в начале нового столбца.
Отступ первой строки абзаца принимается равным 5 мм. Исключениями являются первые параграфы после наименование раздела или подраздела, а также абзацы, начинающиеся после линии-пробела. В таких случаях красная строка отсутствует.
3.2 Заголовки разделов и подразделов
Заголовки разделов вводятся прописными буквами, подразделов – строчными, курсивом. Интервал между выше приведенным текстом и заголовком раздела составляет 26 единиц, после – 13. Интервал между выше приведенным текстом и заголовком подраздела составляет 20 единиц, после – 6. Данные настройки производятся в меню «Формат», подменю «Абзац».
Если заголовок подраздела следует сразу же за заголовком раздела, то интервал «после» для заголовка раздела принимается равным 0, интервалы «перед» и «после» для заголовка подраздела – 7 и 6.
Выступ первой строки заголовка раздела равен 0,5 см, подраздела – 0,77 см. Межстрочный интервал текста для заголовков аналогичен основному тексту – 13 единиц.
3.3 Формулы
Для ввода сложных формул следует использовать встроенный инструмент Microsoft Equation. Формула помещается в отдельную строку. Номер формулы проставляется справа от нее в круглых скобках, выравнивание номера – по правому краю. Ссылка на формулу в тексте доклада производится по ее номеру. Для примера см. формулу (1), приведенную ниже:
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где λ – интенсивность провалообразования, шт./км2×год; n – количество провалов; S – исследуемая площадь, км2; t – время, за которое образовались провалы.

Интервалы «после» и «перед» для формулы принимаются равными 6 единицам. Размер текста в формулах аналогичен размеру основного шрифта – 12 единиц.
Простые формулы могут быть помещены напрямую в текст доклада с применением надстрочного и подстрочного текста. Использование инструмента Microsoft Equation в теле основного текста доклада недопустимо.
3.4 Таблицы
Таблицы, по возможности, следует располагать следом за абзацами, в котором они упоминаются. Таблицы нумеруются арабскими цифрами, ссылка на таблицы в тексте указывается полноценным словсочетанием (например, «…приведено в таблице 1…»). В заголовках колонок таблиц следует избегать сокращений и аббревиатур. Размерность численных величин, приведенных в столбцах таблицы, указывается во второй строке шапки. В первой строке шапки фигурирует название параметра (см. таблицу 1). Расшифровка некоторых моментов таблицы (текст пояснения) приводится после скелета таблицы, со ссылкой в виде звездочек (*, **).

При форматировании таблицы следует пользоваться автоматическим инструментом вставки таблиц. В оформлении границ таблицы вертикальные линии, разграничивающие столбцы, не отображаются. Показываются только горизонтальные линии: по одной над и под заголовком шапки таблицы и одна линия – в конце таблицы.

Размер текста в названии и в теле таблицы – 10, выравнивание – по левому верхнему краю. Заголовки в шапке таблицы начинаются с заглавной буквы. Ширина текста с названием таблицы и пояснением под таблицей должна быть меньшей или равной ширине таблицы. Межстрочный интервал в названии и пояснении таблицы – 11, интервальные отступы «после» и «перед», соответственно, по 3 единицы (в качестве примера см. таблицу 1).

Таблица отделяется от основного текста доклада сверху и снизу одной пустой строкой.
3.5 Подписи рисунков
Рисунки подписываются шрифтом Times New Roman, размер – 10, межстрочный интервал – 11, выравнивание по ширине. Рисунки нумеруются арабскими цифрами. Подпись начинается с большой буквы и помещается под рисунком после надписи «Рисунок N.», где N – номер (в качестве примера см. рисунок 1). Интервальный отступ «перед» в настройках абзаца устанавливается равным 3 единицам. Рисунок отделяется от основного текста доклада сверху и снизу одной пустой строкой.
3.6 Список литературы и ссылки на первоисточники в тексте
Ссылки на первоисточники в тексте приводятся в круглых скобках, в которых указывается фамилия автора и год публикации с разделительной запятой (например, «Иванов, 2008»). Ссылки, вовлеченные в связный текст, даются по принципу: «…А.А. Иванов (2008)…». Более подробно о расстановке ссылок см. в разделе 5.
В конце текстовой части приводится список материалов, использованных при написании статьи. Перечень использованных источников приводится после заголовка первого уровня: «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ». Литературные источники оформляются 10 шрифтом, вторая и последующие строки ссылки на источник должны иметь отступ 5 мм от левого края столбца.
Общий принцип формирования ссылок на книжные издания, журналы и сборники статей следующий:
Фамилия И.О. Название книги. Город: Издательство. Год. Кол-во страниц.
Фамилия И.О. Название статьи // Название журнала. Серия, номер, год. С. (номера страниц через дефис).
Фамилия И.О. Название статьи // Название сборника статей. Город: Издательство. Год. С. (номера страниц через дефис).

Примеры ссылок на первоисточники:
Катаев В.Н. Методология и практика сравнительно-оценочного карстологического районирования. Пермь: Изд-во Перм. ун-та. 2001. 85 с.
Толмачев В.В., Ройтер Ф. Инженерное карстоведение. Москва: Изд-во «Недра». 1990. 151 с.
Хоменко В.П. Нормативная оценка карстовой опасности: кризисная ситуация // Геотехнические проблемы проектирования зданий и сооружений на карстоопасных территориях: материалы Российской конференции с международным участием (22-23 мая 2012 г., г. Уфа). Уфа: БашНИИстрой. 2012. С. 240-245.
Щербаков С.В., Катаев В.Н. Интегральная оценка карстоопасности урбанизированных территорий (на примере г. Кунгур) // Ученые записки Казанского университета. Серия Естественные науки, том 153, книга 1, 2011. С. 203-224.
Fleury S. Land Use Police and Practice on Karst Terrains. Living on Limestone. Springer Science. 2009. 153 p.
Если несколько работ принадлежат одному автору и изданы в один год, то к году публикации приписывается буквенный символ:

Иванов, А.В. Карст… 2006а.
Иванов А.В.. Факторы развития… 2006б.
3.7 Выводы
Выводы должны отражать наиболее важные моменты доклада, быть краткими и понятными, по возможности включать рекомендации по практическому применению результатов исследования.
4 РИСУНКИ
Любая графика в тексте статьи (фотографии, диаграммы, графики, карты и пр.) подпадает под категорию рисунков. Рисунки следует размещать, по возможности, сразу после абзацев, в которых они упоминаются. Рисунки нумеруются арабскими цифрами. Размер рисунков не должен превышать размеров колонок. Некоторые рисунки допускается выносить на всю ширину листа (187 мм).
В тексте доклада допускаются как цветные, так и черно-белые рисунки. Однако, следует помнить, что сборник будет издаваться в черно-белой гамме, в связи с чем цветовая индикация некоторых цветных изображений может быть неверно отражена в оттенках серого. Рисунки следует помещать внутрь файла MS Word, отдельными файлами из высылать не надо. Выравнивание рисунков следует производить по левому краю или по ширине, но не по центру. Удобнее для восприятия помещать рисунки либо вверху, либо внизу страницы. Помните, при печати и размножении сборника текст статьи будет уменьшен на 75-85%, вследствие чего строго не рекомендуется использовать в рисунках шрифт, меньший 9 кегля.
Избегайте чрезмерного перенасыщения рисунков информацией и текстом.
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Рисунок 1. Подпись рисунка.

Рисунки должны быть контрастными и обладать хорошей цветопередачей. Рекомендуемые форматы изображений для вставки в MS Word – TIFF, EPS, JPG (JPEG). Рисунки должны быть подготовлены в специальных программах. Сканированные копии графиков, диаграмм и пр. из других источников следует тщательно подчищать и приводить в должный вид. Фоторепродукции (снимки на камеру) рисунков из других сборников и их последующая вставка в текст статьи недопустима.

5 НЕКОТОРЫЕ ОФОРМИТЕЛЬСКИЕ МОМЕНТЫ, СИМВОЛЫ И ЕДИНИЦЫ ИЗМЕРЕНИЯ
Постоянство стиля оформления доклада очень важно. Должным образом сверстанная и оформленная в едином ключе статья лучше воспринимается как редактором, так и читателем.
Обратите внимание на некоторые оформительские моменты:
· Ссылка в тексте: рисунок 1, рисунки 2-4, 6, 8а, б
· Ссылки в тексте в скобках: (рисунок 1), (рисунки 2-4, 6, 8а, б)

· Ссылка на источник в тексте: А.В. Иванов и С.В. Потапов (1989) вместо Иванов и Потапов (1989)

· Ссылка на источник в тексте в скобках: (Иванов 1989а, б; Сидоров, Петров, 1987) вместо (Иванов 1989а, б, Сидоров, Петров, 1987)

· Ссылка на источник в тексте в скобках: (Иванов и др., 1989) вместо (Иванов, Петров, Сидоров, 1989)
· Для еще неизданных работ: в тексте – А.В. Иванов (в печати); в скобках – (Автор, в печати)

Используйте только единицы измерения, принятые в системе СИ, указывайте размерность верно:

· кг / м / кДж / мм вместо кг. (Кг) / м. / кДж. (КДЖ) / мм.
· 20°16(32((ЮШ вместо 20° 16( 32(( ЮШ
· 0.50 вместо 0,50; 9000 вместо 9 000

· 14C вместо C14
· × 20 вместо (20 / X20 / x 20; 4 + 5 > 7 вместо 4+5>7 но –8 / +8 вместо – 8 / + 8
В русскоязычной редакции доклада обязательно следует привести информацию из титульной части работы (название работы, авторов, их место работы/учебы, аннотацию и ключевые слова) на английском языке после окончания текста статьи.
Между окончанием текстовой части доклада и англоязычной версией информации из шапки следует поместить три пустые строки текста (межстрочный интервал – 13 пт, кегль шрифта – 12 пт).
6 ПОДАЧА ДОКЛАДА
Подготовленный в соответствии с настоящими требованиями файл доклада в форме MS Word (.doc) следует отправить в оргкомитет либо через форму заявки на сайте симпозиума karst.psu.ru, либо по электронной почте: karst2015@gmail.com.
Статья должна быть отправлена до 15 марта 2015 г. Материалы, пересылаемые после указанного срока, к публикации не принимаются.
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